2013级小教专业教育实习主要工作安排表
	序号
	时间
	内容
	负责人
	备注

	1
	4月10前
	拟定实习通知并行文
	戴兢兢
	

	2
	4月17日前
	联系实习学校
	白金香
	

	3
	4月22日前
	准备实习相关材料（实习生安排、指导教师安排，印制实习手册、指导教师手册、实习成绩记载表、师生签到簿等）
	周甫林
戴兢兢
管  明

	

	4
	4月23日下午4：00
	组织专家开设讲座
	戴兢兢
管  明
	南校区：蔡旺庆北校区：白金香

	5
	4月26日下午3:00
	召开实习动员会
	院系教学主任戴兢兢
管明
	地点：北校区鲁艺剧场

	6
	4月28日前
	组织实习生撰写教案
	各院系教学主任
	由院系组织。每学生须撰写1份以上的教案，院系安排老师评改 

	7
	4月28日前
	组织实习生试讲
	各院系教学主任
	由院系组织。每学生须试讲至少1次，在此基础上各学科选拔2名同学试讲，其他学生观摩，专家点评指导（南北校区分别组织）

	8
	5月2日-
6月2日
	见实习
	带队领导、指导教师、班主任
	

	9
	6月
	实习工作总结表彰
各项材料收集、整理归档
	院系
戴兢兢
管明
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