盐城幼儿师范高等专科学校
2017年秋学期开学准备及相关工作安排表

	序号
	时间
	主要工作
	负责部门

	1
	8月17日
	学前教育专业论证技能检测组会议
	学前教育学院

	2
	8月17日—24日
	课务分工协调及相关准备
	教务处、各院系

	3
	8月17日—28日
	教学设备采购、后勤服务业招投标
	后勤处

	4
	8月18日—9月1日
	学校党委、行政工作计划起草及印发
	办公室

	5
	8月21日—24日
	各二级学院及部门人员调聘
	组织人事处、
各院系

	6
	8月21日—26日
	院系干部、教师培训
	各院系

	7
	8月21日—9月21日
	江苏省教师教育年会准备工作
	科研及产业处、
相关部门

	8
	8月21日—9月29日
	国培项目开班准备
	继续教育学院

	9
	8月21日—28日
	后勤服务性项目启动运行，食堂卫生清洁、开伙准备
	后勤处

	10
	8月21日—30日
	杂草清除、苗木补种、水电普查、维修项目验收，迎接开学
	后勤处

	11
	8月21日—24日
	新生分班
	学生处、招就处

	12
	8月25日—28日
	课务安排
	教务处、各院系

	13
	8月25日—30日
	部分办公室调整
	办公室、后勤处、相关部门

	14
	8月25日—30日
	院系教室调整
	学生处、教务处、后勤处

	15
	8月25日—9月1日
	校园大环境、办公室、教室、卫生间、宿舍、食堂、校内消费场所环境整治及检查
	全校各部门

	16
	8月25日—9月1日
	全校安全大检查
	保卫处、相关部门

	17
	8月26日
	安全员考试
	继续教育学院

	18
	8月28日上午8:30
	学校领导班子会议
	办公室

	19
	8月29日上午8:30
	全体中层以上干部会议
	办公室、考评办

	20
	8月29日下午2:30
	分各条线落实新学期工作任务
	分管领导

中层干部

	21
	8月30日上午9:00
	全校教职工大会暨专业建设动员会
	办公室、考评办

	22
	8月30日（具体时间待通知）
	新学期班主任及学生工作人员大会


	学生处

	23
	8月30日—9月1日
	秋学期各项值班安排表排定、印发
	保卫处、相关部门

	24
	9月2日
	老生报到
	学生处、财务处

教务处、各院系

	25
	9月3日
	环境整理和常规教育
	学生处、各院系

	26
	9月4日
	老生上课，检查性听课
	教务处、各院系

	27
	9月1日—9日
	新生报到及军训等工作准备、报到接待等工作
	学生处、保卫处、后勤处、财务处、

教务处、各院系

	28
	9月8日—10日
	教师节庆祝活动
	办公室、组织人事处、宣传部、工会、学生处等

	29
	9月10日—16日
	新生军训、入学教育及开学典礼
	保卫处、学生处、各院系

	30
	9月18日
	新生上课，检查性听课
	教务处、各院系


 注：上表中“负责部门”项不止一个部门的，排在第一的为牵头部门；学前教育专业论证准备工作、创文工作、安全稳定工作持续开展 。         
 办公室               

                                                2017年8月17日
