附件4：
教学档案材料参考条目

A类：师范类专业
（学前教育、美术教育、音乐教育、体育教育等专业）
一、培养目标
（一）目标定位
1．相关政策文件
（1）党和国家教育方针、相关政策文件（2010-2018）
（2）江苏教师教育相关政策要求等文献资料（2010-2018）
2．人才需求调研
（1）未来3-5年社会和专业领域对人才质量要求的调研报告（2016-2018）
（2）调研的过程性材料（2016-2018）
3．办学定位
（1）制定人才培养目标的相关材料（2016-2018）
（2）制定专业定位的相关材料（2016-2018）
（二）目标内涵
1．培养目标制定
（1）制定人才培养目标的过程性资料和相关文献资料（2016-2018）
（2）对学生毕业后5年在社会和专业领域发展预期的规划（2016-2019）
（2）近两年来院系关于人才培养的文件资料汇编（2016-2018）
2．培养目标实施
（1）专业人才培养方案和与之配套的课程标准、教学大纲等材料（2017-2018）
（2）每学期教学计划、课程表等档案资料（2017-2018）
（3）近两年来院系人才培养工作过程性材料（例如计划、方案、通知、会议记录和通讯报道等）（2016-2018）
（4）人才培养质量年度报告或学年总结等档案资料（2017-2018）
3．多方认同
（1）培养目标制定的专家论证材料（2017-2018）
（2）培养目标制定的各级各类座谈会、问卷调查等材料（2017-2018）
（三）目标评价
1.各方评价
（1）培养目标实施阶段性评价的相关材料（专题会议、教研活动、座谈会等）
（2）校内外各方面对人才培养的意见和建议（2017-2018）
（3）问卷调查等其它材料（2017-2018）
2．方案修订
（1）修订专业人才培养方案的指导文件（2017-2018）
（2）2017版人才培养方案汇报
（3）人才培养方案修订相关会议的记录（2017-2018）
（4）幼儿园、小学一线教学人员对人才培养方案修订意见（2017-2018）
（5）教师对人才培养方案的修订意见（2017-2018）
（6）人才培养方案修订专家意见书（2017-2018）
（7）人才培养方案修订审核材料（2017-2018）
3．其它材料
二、毕业要求
（一）践行师德
1. 师德规范
（1）落实师德教育的相关文件（2017-2018）
（2）实施师德教育材料（2017-2018）
（3）师德教育融入课程教学相关材料（2017-2018）
2．教育情怀
（1）专业信念教育实施相关材料（2017-2018）
专业信念活动典型案例（师德故事集、师德篇言录、师德征文比赛方案、教师职业拓展训练等系列活动）（2017-2018）
（2）职业规划教育
指导学生制定职业规划系列材料；就业指导课程教案和课件；职业生涯规划讲座；职业生涯规划比赛获奖、活动报道等材料
3．学会教学和育人
（1）综合素质培养（2017-2018）
学生发展测评体系与实施材料
学生学业成绩资料
学生专业素质汇报资料
学生专业技能考核资料
技能大赛、省师范生教学基本功竞赛
专升本考试材料
学生体制健康测试数据
（2）教学能力培养（2017-2018）
院系对学生教学能力培养的系列档案材料
学生教学能力培养体系和实施办法
院系开展学生教学能力培养系列活动材料（如教育实践教学、毕业论文（设计）、比赛、考核等等）
学生教学能力培养情况分析等等
（3）育人能力培养（2017-2018）
院系对学生育人能力培养的系列档案材料
院系开展学生育人能力培养系列活动材料
学生育人能力培养情况分析等等。
（4）学生能力素质考核评价（2017-2018）
学生能力素质考核评价体系及相关材料
2017年学生能力素质考核评价结果汇总
4．学会发展
（1）学生发展能力指导活动材料（2016-2018）
（2）毕业生跟踪测评（根据院系实际情况整理材料）
毕业生抽样调查资料；毕业生典型个案资料
（3）其它材料
三、课程与教学
（一）课程设置
1．课程设置（2017-2018）
（1）三年制师范类专业课程设置表
（2）五年制师范类专业课程设置表
（3）各年级课程表
（4）教师任务书
2．相关材料（2017-2018）
（1）课程设置合理性论证等材料
（2）课程设置支撑毕业要求达成度分析、改进等材料
（二）课程结构
1．课程设置与教学安排（2017-2018）
（1）课程设置与教学安排一览表
（2）理论和实践课程、必修课与选修课设置的比例分析等资料
2．课程开设、管理与评价（2017-2018）
（1）课程开设、管理、评价管理办法
（2）课程实施过程和结果分析等档案资料
3．教师教育课程设置（2017-2018）
（1）各年级教师教育课程分布安排和学分占比
（2）教师教育课程实施情况材料
（三）课程内容
1．课程标准与教学大纲（2017）
（1）2017版专业课程标准汇编
（2）2017版各专业教学大纲
2．材料（2017-2018）
（1）2017-2018学年教材征订单
（2）2018-2019学年教材预征订单
（2）校本教材相关材料
3．教师教学档案（与“常规教学档案检查”中教师“教学资料”内容一致）
（1）教师教学计划与总结
（2）教学教案
4．教学研讨资料（与“常规教学档案检查”中“教研活动”内容一致）
（1）教师听课记录
（2）教研室活动计划及总结
（3）活动记录
（4）教学改革资料汇编
（四）课程实施
1．课堂教学（2017-2018）
（1）体现课堂教学在实现培养目标基础性作用的相关材料
（2）课堂教学管理的相关材料
2．课程标准和教学大纲执行情况（2017-2018）
（1）教学内容、教学方法、考核内容与方式与课程目标的切合度。
（2）教学进度执行情况
3．课程研究和改革（2017-2018）
（1）课程研究和改革的相关材料
（2）教师运用案例教学、探究教学、现场教学等方式，合理应用信息技术，提高学生学习效果等方面的材料
（五）课程评价
1．课程管理评价（2017-2018）
（1）教学管理文件
教学管理制度汇编、学校教学督导工作手册、教学督导信息反馈表、课堂听课评价表、教师听课评分表等等
（2）课堂教学质量检查档案资料
2017-2018学年第一学期和第二学期检查资料
2．课程教学评价与分析（2017-2018）
（1）学生作业和作品等有关学生学习效果的考核材料、试卷和试卷分析说明材料、典型案例
（2）教师评学材料、学生评教材料
（3）学生信息员与督导员反馈档案资料
（4）教师与学生座谈会档案资料
（5）毕业生对课程评价情况（对课程满意度情况的调查问卷和分析报告）
（6）用人单位对课程评价情况（对课程满意度情况的调查问卷和分析报告）
（7）课程评价结果分析、反馈档案资料
3．课程修订（2017-2018）
（1）课程修订过程的相关材料
（2）校内外各方面对课程评价与修订意见，以及参与课程修订情况材料
四、合作与实践
（一）协同育人
1．教育实践合作机制（2016-2018）
（1）与地方政府、小学或幼儿园合作协议相关材料
（2）合作实践与成果相关材料
（3）合作计划、总结等档案资料
2．“合作共同体”建设（2016-2018）
（1）“三位一体”协同培养模式实施的过程材料
（2）“三位一体”协同培养模式成果
（二）实践基地
1．教育实践基地建设（2016-2018）
（1）实践基地管理办法
（2）实践基地协议等档案资料
（3）部分实践教学基地情况等档案资料
例如：实践基地资质荣誉统计、师资情况汇总表、获奖情况汇总表、教改实践情况
2．教育实践基地使用与评价（2016-2018）
（1）实践基地一览表
（2）实践基地使用、评价等档案资料
例如：实习分配表、实习鉴定表
3．教育实践基地管理过程性资料（2016-2018）
（1）实践基地管理制度汇编
（2）相关合作计划、总结、成果、报道
（三）实践教学
1．实践教学指导文件（2016-2018）
（1）教育教学实习工作管理文件、计划
（2）专业人才培养方案
（3）教育实践过程记录
例如：教育实践安排、实习汇报课教案与视频、实习手册、实习报告、实习鉴定表、优秀实习生评比、指导教师指导见实习记录等资料
2．年度安排及总结分析报告（2017-2018）
（1）集中见实习计划、分配方案
（2）毕业实习计划、方案
（3）实习工作总结报告汇编
（四）导师队伍
1．教育实践“双导师”制度的有关文件（2016-2018）
（1）教育实践“双导师”制度
（2）教育实践“双导师”遴选准则
（3）教育实践“双导师”职责要求
（4）教育实践“双导师”评价准则
2．教育实践“双导师”合作（2016-2018）
（1）教育实践“双导师”指导计划
（2）教育实践“双导师”过程性资料
3．教育实践基地“双导师”花名册（2016-2018）
（1）学校导师一览表
（2）小学、幼儿园导师一览表
4．教育实践“双导师”合作指导学生工作记录（2017-2018）
（1）学校导师指导学生工作记录，见、实习工作总结
（2）学生见、实习幼儿园导师评价
5．教育实践“双导师”工作成效评价和支撑资料（2017-2018）
（1）优秀实习生名单
（2）优秀指导教师名单
（3）学生见、实习座谈记录
（五）管理评价
1．实践教学管理文件（2017-2018）
（1）教育实践评价与改进管理办法
（2）学校教育实习工作管理办法
（3）优秀毕业论文评选办法
（4）优秀实习生评选办法
2．实践教学评价（2017-2018）
（1）学生教学基本功考核方案
（2）教育实践学生座谈会资料
（3）教育实习管理系统
（4）学生实习手册、实习报告档案资料
（5）集中见实习鉴定表档案
（6）优秀实习生评选档案资料
（7）毕业实习走访等档案资料
（8）见、实习巡视记录表
3．教育实践质量分析报告档案资料
（1）2017-2018（上）教育实践质量分析报告
（2）2017-2018（下）教育实践质量分析报告
五、师资队伍
(一)教师结构
1．教师基本信息（2017-2018）
（1）教师基本信息
（2）教师学历基本信息
（3）教师技术职称基本信息
2．在校学生名册（2017-2018）
（1）三年制师范类学生名册
（2）五年制师范类学生名册
3．外聘教师管理（2017-2018）
（1）学校外聘教师相关制度
（2）外聘教师过程材料
（二）素质能力
1．教师职业道德建设（2017-2018）
（1）教师职业道德自律准则
（2）学校关于加强和改进师德建设的实施意见
（3）师德专题学习培训活动通知、档案资料
（4）院系组织开展师德师风教育相关材料
（5）师德建设活动材料
2．教师职业综合能力（2017-2018）
（1）教师教学业绩及获得荣誉
（2）教师开发课程情况、指导学生等材料
（3）青年教师教学评比相关材料
（4）学校教师考核结果
3．教师教学科研能力（2017-2018）
（1）专任教师教研科研项目档案资料
年度教师发表科研论文统计表、教师承担各级各类科研项目一览表、教师教材编著统计、重点专业建设教材立项
（2）教科研优秀成果汇编
（3）教育教学改革档案资料
（三）实践经历
1．相关制度（2017-2018）
（1）学校教师顶岗实践管理规定
（2）院系教师顶岗实践实施方案
2．相关材料（2017-2018）
（1）新进教师到小学、幼儿园从事实践教学档案资料
（2）承担教师教育课程的教师在小学、幼儿园调研或工作的过程性档案资料
（3）院系教师到小学、幼儿园参与教学活动的档案资料
（四）持续发展
1．教师发展（2017-2018）
（1）院系教师培训、进修统计表
国培、省培、各类专题培训统计表，学术会议、交流访问统计表，访学进修、顶岗实践统计表，专家讲座统计表
（2）教师培训、进修、学术活动档案
2．师资队伍建设（2017-2018）
（1）院系师资队伍建设规划和制度
（2）教师教学评价（2017-2018）
学校（专任）教师教学质量评价方案，学校兼职教师评价方案，院系学生评教结果档案资料，院系学生座谈会意见档案资料等等
（3）师资队伍建设成果
六、支持条件
（一）经费保障
1．年度经费预算、决算（查询学校财务年报）（2017-2018）
2．经费预决算分析等档案材料（查询学校财务年报）（2017-2018）
（二）设施保障
1．院系基本办学条件（2017-2018）
（1）基本办学条件信息一览表
（2）教学和办公用房情况一览表
（3）2017-2018学年新增教学设备清单
2．专业教学设施设备相关材料（2017-2018）
（1）各功能室管理人员一览表
（2）各功能室设施设备资产登记等档案资料
（3）功能室管理制度汇编
（4）功能室开出情况记录表
（5）功能室维修记录表
3．实训场馆建设、使用与改进（2017-2018）
（1）实训室建设三年规划
（2）20l7-2018学年院系改建、增建实训场馆
（3）教学实训场馆的优化使用
（三）资源保障
1．资源管理（2016-2018）
（1）教学资源管理制度及相关文件
（2）经费使用与管理的相关规定及制度
（3）教学设备、设施建设与管理的相关规定及制度
2．教育信息化资源（查询学校信息中心）（2017-2018）
（1）院系信息化教育设施和数字教学资源建设规划与管理制度
（2）教学资源库建设情况一览表
（3）信息化教育设施建设情况材料汇总
3．图书资源情况（查询学校图书馆）（2017-2018）
（1）生均图书、教育类纸质图书一览表
（2）优秀数字化教学资源库要目等档案资料
4．学生必读书目和选读书目推介资料（2017-2018）
（1）各专业学生必读书目和选读书目一览表
（2）阅读指导材料与讲座
（3）读书主题活动
七、质量保障
（一）保障体系
1．教学质量保障体系文件汇编（2016-2018）
2．教学质量保障体系运行情况相关材料（2017-2018）
3．其它材料
（二）内部监控
1．教学质量目标管理（2016-2018）
（1）教学质量目标管理实施方案
（2）教学质量目标管理过程性档案材料
2．教学质量标准及管理制度（2016-2018）
（1）课程标准汇编
关于制定课程标准的原则及管理办法、课程标准等等
（2）教学标准汇编
教师教学工作规范、课程标准制定及规范要求、教案编写规范、课堂教学规范、课程考核随机测评要求及评分标准、实践教学和毕业论文（设计）标准等等
（3）教学管理规范
专业教学设施设备使用及教学规范、多功能教室使用规范、多媒体辅助教学基本规范等等
3．教学质量保障体系运行过程性材料（2017-2018）
（1）专业人才培养方案、课程方案、教学改革、专业考核标准修订等专业建设与改进档案资料
（2）院系教学管理实施过程及相关档案
（3）2017-2018学年院系教学质量询总结、评价与改进措施
（三）外部评价
1．毕业生跟踪反馈（2017-2018）
2017年毕业生跟踪反馈材料
2．社会评价（2017-2018）
（1）社会教育机构、教育行政部门参与的社会评价材料
（2）2017年各方对培养目标达成度评价材料
3．其它材料
（四）持续改进
1．院系教学质量持续改进材料（2016-2018）
（1）院系教学质量持续改进实施方案及相关活动材料
（2）人才培养方案修订活动材料
（3）专业教学改进、教学设施设备使用优化等材料
2．教学质量监控、评价与分析（2016-2018）
（1）教学质量检查、督导与评价材料
（2）教学整改相关材料
（3）院系教学质量年度报告
3．其它材料
八、学生发展
（一）生源质量
1．生源优化措施（2017-2018）
（1）相关文件
（2）招生录取计划表、招生简章（摘录、复印学校相关文件资料）
（3）高起点3+2协作培养计划（部分专业，摘录、复印学校相关文件资料）
（4）专业招生面试选拔资料（摘录、复印学校相关文件资料）
2．生源质量提升（2017）
（1）2017年院系招生行动总结，2018年院系招生行动计划
（2）院系各专业录取分数线一览表（摘录、复印学校相关文件资料）
（3）专业录取、报到情况统计表（摘录、复印学校相关文件资料）
（4）一年级学生在读保有率（查询、摘录学校学生管理档案）
（5）各年级学生学年成绩绩点统计、分析（摘录、复印学校相关文件资料）
（6）学生对职业认同的调查报告
3．录取分数及志愿情况统计分析（2017）
（1）专业录取线与省控线对比表（摘录、复印学校相关文件资料）
（2）学生录取分数线与同类学校录取线对比表（摘录、复印学校相关文件资料）
（3）2017年本院系新生录取志愿统计分析（摘录、复印学校相关文件资料）
（4）2017年本院系生源质量分析报告（摘录、复印学校相关文件资料）
4．其它材料
（二）学生需求
1．学情监控（2017-2018）
学生座谈会、结对帮扶、热线邮箱、学生事务服务中心等等
2．兼顾共性要求与个性需求的教学培养方案与教学管理的材料（2017-2018）
课程选修、多元教学、教学分层管理等等
3．为学生发展提供空间和平台的相关材料（2017-2018）
课程融合、技能竞赛、技能考核培训等等
4．其它材料
（三）成长指导
1．建立师范生指导与服务体系（2017-2018）
（1）相关文件
（2）学生指导与服务体系组织材料
（2）学生指导与服务体系实施过程材料
（3）取得成效
2．成长指导（2017-2018）
（1）思想政治教育。
例如：学生参加法律、思政等活动资料
（2）学习、生活指导。
例如：各类艺术、文化、技能活动资料
（3）职业生涯、就业创业指导。
例如：学校就业管理工作相关制度、就业指导课程教案和课件、毕业生供需见面会相关材料、就业指导与服务活动相关材料、创新创业项目资料
（4）心理健康指导。
例如：学生心理健康活动资料
3．学生个人发展档案（2017-2018）
各年级学生个人发展档案
（四）学业监测
1．学生发展评价、反馈、改进机制建设与改进资料（2017-2018）
例如：学分制实施方案、学生德育学分测评条例、学生学业预警材料等等
2．走访用人单位评价、分析资料（2017-2018）
毕业生就业质量报告
毕业生跟踪调查及反馈等档集资料
3．学生综合素质评价与分析报告（2017-2018）
学生综合素质测评条例
学校对学生综合素质评价与分析报告
（五）就业质量
1．毕业生初次就业率统计表（2017-2018）
2017年毕业生初次就业率统计表
2．教师资格证书获得率（2017-2018）
（1）学校关于教师资格考试融入课程教学的文件
（2）2017年参加教师资格考试学生通过率统计表
（六）社会声誉
1．毕业生跟踪调查材料（2017-2018）
（1）毕业生跟踪调查方案、跟踪调查表
（2）毕业生跟踪调查分析报告和资料
（3）毕业生跟踪调查改进方案
（4）部分毕业生入职后专业发展状况分析
毕业生入职调查问卷及分析报告
近三年毕业生就业情况分析（根据实际情况，可以选做）
2．用人单位、家长及教师同行满意度调查材料（2017-2018）
（1）用人单位满意度调查问卷及汇总表
用人单位满意度调查问卷
用人单位满意度调查汇总表
（2）家长满意度调查问卷及汇总表
家长满意度调查问卷
家长满意度调查报告
（3）教师同行满意度调查问卷及汇总表
同行满意度调查问卷
同行满意度调查报告
3．网络、报道、访谈等资料（2017-2018）
4．毕业生在用人单位各类获奖证书（2017-2018）

B类：非师范类专业
（除学前教育、美术教育、音乐教育、体育教育之外的其它专业）

一、专业发展
（一）专业情况（2017-2018）
1.院系专业发展规划
2.院系专业发展实施情况
3.院系专业发展年度总结
4.院系专业发展实绩成果
5.院系专业发展的社会融合度调查材料
（二）专业定位与培养目标（2017-2018）
1.专业定位
（1）专业设置
院系专业专业定位与结构分析
院系专业设置规划
新增专业申报书
新增专业调研、论证和评审相关材料
（2）专业建设
专业建设与实施的过程性系列材料
其它材料
2.培养目标
（1）人才培养方案
人才培养方案制定、论证和评审相关材料
人才培养方案修订相关材料
其它材料
（2）人才培养实施
人才培养实施过程相关材料
学生技术能力和职业素养培养相关材料
校企合作、产教融合相关材料
教师培训进修、企业挂岗相关材料
二、师资队伍
（一）专任教师（2017-2018）
1.专任教师基本情况
2.专业教学团队
（二）兼职教师（2017-2018）
1.兼职教师统计表
2.兼职教师基本情况
（三）“双导师”制（2017-2018）
1.“双导师”统计表
2.“双导师”基本情况
三、课程建设
（一）课程内容（2017-2018）
1.课程教学目标
2.校企合作开发课程
3.精品课程建设成果
（二）教学实施（2017-2018）
1.教学设计与实施相关材料
2.教学管理档案材料
3.教学评价相关材料
4.教学设备设施的使用与管理
5.网上在线课程建设情况
（三）教学资料（2017-2018）
1.教材
（1）选用教材相关材料
（2）校企合作开发教材
2.馆藏图书资料
3.信息化教学资源的开发与利用情况
4.教学资源库建设情况
5.重点教材建设成果
四、实践教学
（一）顶岗实习（2017-2018）
1.专业顶岗实习办法制度、计划方案、通知安排、总结分析等相关文件
2.校外实习基地
3.专业顶岗实习记录
（二）实践教学课程体系设计（2017-2018）
1.专业教学计划
2.专业课程设置
3.专业产学合作
（三）教学管理（2017-2018）
1.校内外实践教学管理
2.教学质量管理
3.专职教学管理人员
4.专职学生管理人员
（四）实践教学条件（2017-2018）
1.校内实训基地
2.校外实习基地
3.实践教学经费
4.专业合作
5.国家和省级实训基地
（五）双证书获取（2017-2018）
1.专业职业资格证书
2.职业技能竞赛成绩
五、特色专业
（一）专业规划与建设管理（2017-2018）
1．专业建设规划文件
2．专业设置和调整管理制度
3．专业建设管理的过程性材料
（二）专业特色（2017-2018）
1．重点建设专业及其特色
2．品牌专业规划与建设情况
3．特色专业规划与建设情况
六、教学管理
（一）管理规范（2017-2018）
1.教学制度汇编
2.日常教学运行管理相关材料
3.专职教学管理人员基本情况
4.教学管理创新
（二）质量监控（2017-2018）
1.教学质量监控制度文件
2.教学质量监控相关过程性材料
3.教学督导人员基本情况
七、社会评价
（一）生源（2017-2018）
1.专业招生数量、新生报到率、在级学生一年保有率统计
（二）就业（2017-2018）
1.创业教育成效相关材料
2.学生就业率统计
3.毕业生就业岗位分布情况统计
4.用人单位满意度抽样问卷调查材料
（三）服务社会（2017-2018）
1.教师技术服务情况
2.产学合作
3.社会技能培训开展情况
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